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DECRETO No. 053
(22 de marzo de 2018)

“Por medio de la cual se adopta el manual de cobro persuasivo y coactivo para el Municipio de
Inirida”

EL ALCALDE MUNICIPAL DE INIRIDA - GUAINIA,

En uso de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias y en especial las conferidas
por el articulo 1 del el Decreto 4473 de 2006, por el cual se reglamenta la Ley 1066 de 2006 y

CONSIDERANDO

Que la Direccion General de Apoyo Fiscal del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -DAF,
puso a disposicion de las entidades territoriales el manual de cobro administrativo coactivo, como
una herramienta Util para el ejercicio de la funcion de cobro de los tributos.

Que la Ley 1066 de 2006 por la cual se dictan normas para la normalizacién de la cartera publica
y se dictan ofras disposiciones y particularmente, ala obligatoriedad de la adopcion de los
reglamentos internos de recaudo de cartera para todas las entidades de derecho publico que de
manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de las actividades y funciones
administrativas o la prestacion de servicios del Estado y que dentro de estas tengan que recaudar
rentas o caudales publicos del nivel nacional o territorial.

Que el reglamento interno de cartera se constituye, en un nuevo elemento de la funcion de cobro,
dotado de caracteristicas que profundizaran la seguridad juridica y la eficiencia en este
componente a las finanzas territoriales.

Que el Municipio considera adoptar este tipo de herramienta para que sea efectivamente utilizada
por la entidad de manera que puedan por la via de una gestion eficiente de sus recursos, tomarse
0 mantenerse viables desde el punto de vista financiero.

Por lo anterior,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adoptar a partir de la fecha del presente Decreto el Manual de Cobro
Persuasivo y Coactivo para el Municipio de Inirida Departamento de Guainia.

ARTICULO SEGUNDO: COMPETENCIA: Corresponde al Tesorero del municipio de Inirida
adelantar las acciones relacionadas con el cobro coactivo y persuasivo.

Para el cobro persuasivo el Tesorero contard con el apoyo del Secretario Administrativo y
Financiero Municipal y los funcionarios que conforman la Oficina de Rentas Municipal.
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ARTICULO TERCERO: TITULO EJECUTIVO. De conformidad con el articulo 99 de la Ley 1437 de
2011, prestaran mérito ejecutivo para su cobro coactivo, siempre que en ellos conste una obligacion
clara, expresa y exigible, los siguientes documentos:

1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor de las entidades publicas a las que
alude el paragrafo del articulo 104, la obligacion de pagar una suma liquida de dinero, en los casos
previstos en la ley.

2. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que impongan a favor del tesoro
nacional, o de las entidades publicas a las que alude el paragrafo del articulo 104, la obligacion de
pagar una suma liquida de dinero.

3. Los contratos o los documentos en que constan sus garantias, junto con el acto administrativo que
declara el incumplimiento o la caducidad. Igualmente lo seran el acta de liquidacién del contrato o
cualquier acto administrativo proferido con ocasion de la actividad contractual.

4. Las demas garantias que a favor de las entidades publicas, antes indicadas, se presten por
cualquier concepto, las cuales se integraran con el acto administrativo ejecutoriado que declare la
obligacion.

5. Las demés que consten en documentos que provengan del deudor.

ARTICULO CUARTO. MEDICION. La Tesoreria Municipal con el apoyo del &rea de Rentas
municipal, haran al menos semestralmente la medicion de la cartera a favor de la municipio,
teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

- Monto global de las obligaciones de las que es acreedora.

- Concepto de las obligaciones, para lo cual se debera identificar su origen.

- Riesgo de ocurrencia de causales que deriven en imposibilidad de hacerlas efectivas.

ARTICULO QUINTO. CLASIFICACION DE LA CARTERA. Con el fin de orientar la gestién de
recaudo y garantizar la oportunidad en el proceso de cobro, se podra clasificar la cartera en
obligaciones recaudables o de dificil recaudo, en atencion a la cuantia, antigiiedad, naturaleza de la
obligacion y condiciones particulares del deudor; para este efecto se deberan tener en cuenta los
siguientes criterios:

Clasificacion por cuantia. Permite identificar la obligacion, teniendo en cuenta las diferentes
cuantias a saber:

a) Minima cuantia: Sumas inferiores a 40 SMMLV:;

b) Menor cuantia: Sumas de 40 SMMLV hasta 150 SMMLV;

¢) Mayor cuantia: Sumas superiores a 150 SMMLV.

Criterio de antigiiedad. Se aplicara en consideracion al término de prescripcion de la accion de
cobro para las obligaciones, dandole prioridad a la més cercana a la prescripcion.

Criterio en cuanto a la naturaleza de la obligacién:
- Rentas facturadas por la Corporacion.

— Multas y Sanciones.

- Titulos valores.
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- Acuerdos de Pago.
-~ Disciplinaria.
- Otras.

ARTICULO SEXTO: FACILIDADES DE PAGO. Corresponde al Tesorero Municipal, conceder a los
deudores morosos de obligaciones a favor del municipio de Inirida facilidades para el pago de las
mismas a traves de la suscripcion de acuerdos de pagos, los cuales estaran sujetos a las reglas
contenidas en los paragrafos siguientes:

PARAGRAFO PRIMERO: Requisitos para solicitar la facilidad de pago.
Diligenciar el formulario previsto para tal fin por el area de Tesoreria, el cual debe contener

° Ciudad y fecha _

° Nombre o razén social del deudor y/o solicitante

° Calidad en la que se actua

° Concepto de la obligacion y periodos adeudados

® Especificacion de la garantia ofrecida

® Si el solicitante es un tercero a nombre del deudor debe presentar el correspondiente poder o
autorizacion del titular con presentacion personal ante notario.

° Direccién y teléfono del solicitante.

® Firma y cédula del solicitante.

° Fotocopia de la cédula del solicitante.

PARAGRAFO SEGUNDO: Aplicacién del articulo 512 del Acuerdo No. 018 del 27 de noviembre
de 2015 por el cual se compila y se adopta el Cédigo de Rentas “ARTICULO 512. ACUERDOS
DE PAGO. La autoridad fributaria, a través del jefe de la dependencia correspondiente o su
delegado, podra, mediante resolucion, conceder facilidades al deudor, 0 a un tercero en su nombre,
para el pago de los impuestos, anticipos y sanciones que le adeude, acogiéndose a lo estipulado en
la Ley 1066 de 2006, sus decretos reglamentarios y deméas normas tributarias que expida el
Gobierno nacional hasta por un término de tres (3) afios siempre que el deudor respalde la
obligacion con garantias personales, reales, bancarias o de compaiiias de seguros o cualquier otra
que respalde suficientemente la obligacion a juicio de la administracién municipal.

PARAGRAFO. La deuda objeto del plazo y durante el tiempo por el que se autorice la facilidad para
el pago, causaré intereses a la tasa de interés moratorio que para efectos tributarios este vigente en
el momento de otorgar la facilidad”

PARAGRAFO TERCERO: Modificacion de la facilidad de pago. Durante la vigencia de la

facilidad de pago y cuando a ello hubiere lugar, podran surgir modificaciones a la misma en los
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eventos relacionados a continuacion:

1. Ajuste de la Tasa de Interés

2. Abonos extraordinarios

3. Actualizacion del valor de las obligaciones

4. Compensaciones

PARAGRAFO CUARTO: Ampliacién del plazo. Cuando existan circunstancias excepcionales en
donde se demuestre plenamente la imposibilidad de continuar cancelando las cuotas en las fechas
pactadas en la facilidad de pago, podra autorizarse la ampliacion del plazo de la facilidad concedida,
sin exceder el término legaimente establecido el cual sera contado desde la fecha en que se
concedio inicialmente. Ser& condicion para autorizar la ampliacion, que la facilidad se esté
cumpliendo respecto del pago de las cuotas establecidas y las obligaciones sobrevinientes.

PARAGRAFO QUINTO: Incumplimiento de las facilidades. Cuando el beneficiario de una facilidad
para el pago, dejare de pagar algunas de las cuotas o incumpliere en el pago de cualquier otro tipo
de obligacion tributaria surgida con posterioridad a la notificacion de la misma, el Tesorero Municipal,
mediante resolucion motivada podra dejar sin efecto la facilidad para el pago, declarando sin
vigencia el plazo concedido, ordenando hacer efectiva la garantia hasta la concurrencia del saldo de
la deuda garantizada y la continuacion del proceso administrativo de cobro coactivo.

ARTICULO SEPTIMO: Créase el Comité de Normalizacion de Cartera del municipio de Inirida, que
estara conformado por:

- El Alcalde de municipio de Inirida.

— El Secretario Administrativo y Financiero Municipal.

- El Tesorero Municipal

-El Profesional en Contaduria adscrito a la Secretaria Administrativa y Financiera.

-El Secretario de Transito y Transporte Municipal (En lo relacionado con las obligaciones derivas de
multas de transito)

-El Secretario Juridico y de Contratacion Municipal

El Jefe de la Oficina de Control Intero o su delegado y el profesional de apoyo juridico de la
Secretaria Administrativa y Financiera seran invitados a todas las sesiones y participara con voz
pero sin voto.

Funciones: EI Comité de Normalizacion de Cartera tendra como funciones, entre ofras:
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- Estudiar y recomendar al Tesorero Municipal de la entidad Ia prescripcion de oficio de las
obligaciones objeto del cobro persuasivo o coactivo, en los términos del articulo 817 del Estatuto
Tributario.
- Hacer recomendaciones para la clasificacion de la cartera del municipio.

- Las demas que por su naturaleza le correspondan.

Reuniones y sesiones. EI Comité de Normalizacion de Cartera del municipio de Inirida se reunira
cada vez que las circunstancias lo exijan, previa citacion del Tesorero Municipal. Sesionara con un
minimo de cinco (5) miembros dentro de los cuales debera estar el Tesorero Muincipal o su
delegado, y adoptara todas sus decisiones por mayoria simple.

ARTICULO OCTAVO. El presente decreto rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga
todas aquellas disposiciones que le sean contrarias.

Dada en Inirida a los

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado a los veintidos (22) dias del mes de may2Q de dog mil dieciocho (2018).

MISAEL TORRES
Alcalde del Municipio d& Inirida ( e)

Orden6:  Martin Alonso Garcia Loaiza

Secretario Administrativo y Financiero Municipal }‘
~ Y
Proyects:  Jhoiner Allongg, Castro Joiro (Q“N -~

Revisé:  Harriso Bustamante Gomez
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